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DETERMINA DEL RESPONSABILE DI AREA

Area Economico Finanziaria Tributaria  N.  45

N.  355     DEL  25/11/2019

OGGETTO Individuazione responsabili dei servizi ai sensi della legge 241/90 e
della L.R. 10/91

ELEMENTI Determina:
ESSENZIALI DI ASSEGNARE alla dipendente comunale Sidoti Antonia Cat. “C”

l’istruttoria inerente i servizi sotto indicati, per i quali viene attribuita
la responsabilità del procedimento ai sensi degli art. 34 e 38 del
vigente regolamento sull’ordinamento degli uffici e dei servizi:
- Imposta di soggiorno;
- Cosap;
- Passi Carrabili;
- Imposta municipale sulla Pubblicità e pubbliche affissioni.
- Rilascio e ritiro tesserino funghi
Elaborazione ruoli, gestione accertamenti anti evasione, gestione
attività di informazione e di  rapporti con l'utenza, registrazione
nuove dichiarazioni, verifica calcolo dei versamenti/denuncia,
accettazione nuova denuncia e/o variazioni, gestione ruoli non coatti
ordinari e suppletivi, gestione ruoli coatti, gestione sgravi e rimborsi.
L’uso degli strumenti deflattivi del contenzioso.
Istruttoria ed ogni altro adempimento relativo ai procedimenti
amministrativi dei su menzionati servizi ed alla elaborazione di
proposte di deliberazioni e/o determinazioni che fanno capo all’area
economico finanziaria.
Le attività sono realizzate con il supporto degli strumenti informatici
in dotazione all’Ufficio.
In caso di assenza del titolare dei suddetti servizi è individuata
come sostituto, la dipendente La Macchia Silvana.
DI ASSEGNARE al dipendente comunale D’Amico Valentino Cat.
“C”, l’istruttoria inerente i servizi sotto indicati, per i quali viene
attribuita la responsabilità del procedimento ai sensi degli art.
34 e 38 del vigente regolamento sull’ordinamento degli uffici e dei
servizi:
- Servizio idrico fognatura e depurazione
- Servizio Agricoltura e foreste
Elaborazione ruoli, gestione accertamenti anti evasione, gestione
attività di informazione e di rapporti con l'utenza, registrazione
nuove dichiarazioni, verifica calcolo dei versamenti/denuncia
accettazione nuova denuncia e/o variazioni, gestione ruoli non coatti
ordinari e suppletivi, gestione ruoli coatti, gestione sgravi e rimborsi.
L’uso degli strumenti deflattivi del contenzioso.
Istruttoria ed ogni altro adempimento relativo ai procedimenti
amministrativi dei su menzionati servizi ed alla elaborazione di
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proposte di deliberazioni e/o determinazioni che fanno capo all’area
economico finanziaria.
Le attività sono realizzate con il supporto degli strumenti informatici
in dotazione all'Ufficio.
In caso di assenza del titolare dei suddetti servizi è individuato
come sostituto, la dipendente La Macchia Silvana.
DI ASSEGNARE alla dipendente comunale Alessandro Giuseppa
Cat. “C”, l’istruttoria inerente i servizi sotto indicati, per i quali viene
attribuita la responsabilità del procedimento ai sensi degli art. 34 e
38 del vigente regolamento sull’ordinamento degli uffici e dei servizi:
- Gestione Paghe, contributi previdenziali ed assistenziali,
liquidazione EMAIL;
- Gestione PA04 e Mod. 350P elaborazione ed invio;
- Gestione mutui;
- Regolarizzazione provvisori;
- Contributi erariali statali e regionali, rapporti con la tesoreria e
cassa regionale;
- Conto annuale;
- Predisposizione ed elaborazione Certificazione Unica;
- Gestione conti correnti postali.
Collaborazione alla stesura del bilancio di previsione e rendiconto
della gestione;
Istruttoria ed ogni altro adempimento relativo ai procedimenti
amministrativi dei su menzionati servizi ed alla elaborazione di
proposte di deliberazioni e/o determinazioni che fanno capo all’area
economico finanziaria.
Le attività sono realizzate con il supporto degli strumenti informatici
in dotazione all’Ufficio.
DI ASSEGNARE alla dipendente comunale La Macchia Silvana Cat.
“C”, l’istruttoria inerente i servizi sotto indicati, per i quali viene
attribuita la responsabilità del procedimento ai sensi degli art. 34 e
38 del vigente regolamento sull’ordinamento degli uffici e dei servizi:
- Servizio IMU/ICI
- Servizio TARI
Elaborazione ruoli, gestione accertamenti anti evasione, gestione
attività di informazione e di rapporti con l'utenza, registrazione
nuove dichiarazioni, verifica calcolo dei versamenti/denuncia
accettazione nuova denuncia e/o variazioni, gestione ruoli non coatti
ordinari e suppletivi, gestione ruoli coatti, gestione sgravi e rimborsi.
L’uso degli strumenti deflattivi del contenzioso.
Collaborazione alla stesura del bilancio di previsione e rendiconto.
Istruttoria ed ogni altro adempimento relativo ai procedimenti
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amministrativi dei su menzionati servizi ed alla elaborazione di
proposte di deliberazioni e/o determinazioni che fanno capo all’area
economico finanziaria.
Le attività sono realizzate con il supporto degli strumenti informatici
in dotazione all’Ufficio.
In caso di assenza del titolare dei suddetti servizi è individuato
come sostituto, il dipendente D’Amico Valentino
DI TRASMETTERE copia del presente provvedimento ai dipendenti
sopra indicati, nonché al Segretario Comunale ed al sindaco;
DI DISPORRE che copia del presente provvedimento venga
acquisito al fascicolo personale dei dipendenti.
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